中国科学院宁波材料技术与工程研究所
研究生外出科研实践管理规定
为进一步规范研究生外出科研实践活动，维护正常教育科研秩序，切实保障研究生人身安全和培养质量，根据国家和研究所有关规定，并结合实际情况，特制定本管理规定。
第一条 本规定适用于全体研究生，含国科大研究生、联合培养生、课题研究生、留学生等。
第二条 研究生因科研实验工作需要外出的，应严格遵守本管理规定。
第三条 研究生外出科研实践活动包括短期实验、长期实践、境外交流。
第四条 研究生必须完成规定的所有课程学习之后，且导师必须根据学生的培养计划和课题需要选派研究生到外单位进行科研实践，研究生外出科研实践期间开展的科研工作应与学位论文相关。
第五条 外出科研实践单位应与研究生培养学科领域相关，且具备研究生科研实践、学习生活所需的基本条件。
第六条 研究生处负责研究生外出科研实践的审批与监督管理工作。
第七条 导师作为研究生培养的第一责任人，负责研究生外出科研实践计划的制定、过程督促、研究指导，同时应加强安全和纪律教育，与研究生定期联系，掌握其在外基本情况，并及时对学生反馈的问题进行指导帮助。
第八条 团队研究生秘书应积极配合导师，做好外出研究生的定期联络，一旦发现问题，及时与导师和研究生处沟通反馈，共同做好应急处理工作。
第九条 研究生因所内实验条件不足或因科研需要，到外单位进行短期实验或实验技术学习，须提交《研究生外出科研实践申请表》（附件1），报研究生处审批后方可派出。短期实验时间每年累计不超过1个月。
第十条 研究生因导师项目合作需要，到外单位进行长期科研实践（超过1个月），须提交《研究生外出科研实践申请表》（附件1）、《研究生外出科研实践协议书》（附件2），并报研究生处审批后方可派出。外出实践时间一般不超过12个月。
第十一条 研究生因国家公派或团队资助，到境外学术机构进行联合培养或访学交流或参加学术会议，须提交《研究生境外学术交流备案表》（附件3）、《研究生境外学术交流经费预算表》（附件4，国家公派无须提交）、《研究生境外学术交流保证书》（附件5），报研究生处备案后方可派出。境外学术交流时间一般不超过12个月。
第十二条 未经备案审批私自外出进行科研实践的学生视为旷学，将按照相关管理规定给予相应处分。未经备案审批擅自指派研究生外出科研实践的导师，将视情节核减下一年度招生指标，造成不良后果的由导师个人承担责任。
第十三条 研究生外出科研实践期间的培养管理由研究所负责，研究所相应的培养要求和各项管理规定不变，实践单位所提供的工作和生活条件、课题研究经费、补助待遇等由导师与实践单位商定。
第十四条 短期实验和出国交流的研究生，须在原定论文选题范围内，开展科研实践。
第十五条 长期外出实践的研究生，学位论文选题由导师与实践单位共同协商确定，导师对论文工作进度和质量负有主要监控责任，应与实践单位定期沟通，保证研究生按期保质完成学位论文。论文答辩工作由学籍单位组织实施，导师负责对学位论文质量进行审核把关。
第十六条 研究生外出科研实践期间应遵纪守法，遵守研究所和实践单位的各项规章制度，如离开实践单位所在地，须按照所内流程完成请假销假手续；应主动接受实践单位的安全教育，强化安全意识，提高自我防范能力；应与导师、团队研究生秘书、研究生处保持经常性的联系，汇报工作进展和思想状况。
第十七条 研究生外出科研实践超过6个月，如父母或配偶提出反对，须正式提交书面意见。
第十八条 研究生外出科研实践到期，需按时到研究生处办理返所报到手续。如因故变更实践单位，应重新办理有关手续。
第十九条 本规定自印发之日起施行，由研究生处负责解释。
中国科学院宁波材料技术与工程研究所
                    2022年6月12日

